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NRALO DIN..0&:09.19

HOTARAREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE NR. 9
DATA: 06.09.2019

in conformitate cu prevederile L.ENN nr.1/2011, cu ROFUIP aprobat prin OMENCS nr. 5079/31.08.2016,
cu OMEN nr. 3027/08.01.2018 pentru modificarea anexei la OMENCS nr. 5.079 din 31 august 2016, cu OMEN nr.
4619/22.09.2014 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie
din unitdtile de invatdmant preuniversitar, cu OMECS nr. 4621/23.07.2015 pentru modificarea si completarea
Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatimant
preuniversitar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4.619/2014, cu OSGG nr. 600/2018, cu
“structiunea MEN nr. 1/2018,
< Consiliul de Administratie al Gradinitei cu P.P. , ,Micul Print” Cluj-Napoca, intrunit in sedintd ordinara in
data de 06.09.2019,

HOTARASTE:

Art. 1. Se aproba instrumentele de lucru intern la nivelul Gradinitei cu P.P. ..Micul Print” Cluj-Napoca
pentru anul scolar 2019-2020, conform anexelor 1-6 la prezenta hotarare.

Art. 2. Directorul unitatii va comunica personalului unitatii instrumentele de lucru aprobate la nivelul
Gradinitei cu P.P. . Micul Print” Cluj-Napoca.

Hotdrarea a fost adoptata cu 5 voturi pentru, 0 abtineri si 0 voturi impotriva.

Presedintele Consiliului de Administratie,
Prof. TRUTA LUCIANA Secretar,
‘ COROIAN IOANA




ANEXA NR. 1 LA HOT. CA NR. 9/06.09.2019

CALENDARUL ACTIVITATILOR LA NIVEL DE UNITATE
SITERMENELE DE REALIZARE- EDUCATOARE

AN SCOLAR 2019-2020

Termen de ; .
Nr. 5 : T Indicatori de
Activitatea realizare/de Responsabilitati :
crt. realizare/dovada
predare
: . Director ; ;
l. Efectuarea analizelor anuale 9 septembrie Fisele medicale
Educatoare
Pavoazarea silii de grupa si a . Mediu educational adecvat
2. = eHpL Y 9 septembrie Educatoarele ! :
holului Centre tematice
Realizarea evaludrii initiale a Rapoartele de evaluare
3. copiilor pe baza instrumentelor | octombrie Educatoarele initiala si itemii unitari pe
aprobate la nivelul unitaii nivel de varsta
. - ; Convocatorul sedintei
4, edintele cu parintii pe grupe 1 octombrie Educatoarele
Sedin] parinii pe grup Proces verbal
Procesele verbale se
Predarea proceselor verbale de la ; redau responsabilului de
5. P e I octombrie Educatoarele predau resp S
sedintele cu parintii activitatea cu parinti
(Racz Ildiko Maria)
Tabelul cu parteneriatele
Intocmirea si predarea de la grupa se predi
rogramelor activitatilor de : Comisiei pentru programe
6. program 5 t 10 octombrie Educatoarele y ‘P prog
parteneriate Comisiei pentru si proiecte educative
programe si proiecte educative (Persidei Caraian)
Portofoliul comisiei
Intocmirea si predarea rapoartelor Rapoartele de evaluare
de evaluare initiala conducerii : initiala se predau Comisiei
T S ! i |5 octombrie Educatoarele i preda
unitdtii si Comisiei pentru pentru curriculum
curriculum (Matean Andra)
8. Caracterizarea grupei 15 octombrie Educatoarele Caietul educatoarei
Planificarea anuald avizatd
; B de responsabiliul Comisiei
Planificarea anuald a temelor ; ;
e ; . Educatoarele metodice (Coroian loana)
9. avizatd de Responsabilul 15 octombrie - v g ; 2 P
S ; Responsabilul Comisiei Metodice | se predd Comisiei pentru
Comisiei Metodice :
curriculum (Matean
Andra)
Completarea registrului cu
4 : et e ¥y : Educatoarele i Ko i
0. evidenta copiilor inscrisi in 15 octombrie Sagidtar Registrul de inscrieri
gradinifa
Planul anual al activitatilor
extracurriculare al
s . . rupei/unitatii
Intocmirea Planului anual de ; ; sgrupe !,
S . : ; Educatoarele/responsabilul cu grupi se preda
11, activitati extracurriculare pe | noiembrie e : .
it activitagile extracurriculare Coordonatorului pentru
grupd/unitate E :
programe si proiecte
educative (Persidei
Céraian)
Avizarea programelor i -
S : Comisia pentru programe si
activititilor de parteneriate de ; ; ; : .
12. . - : I noiembrie proiecte educative Programe avizate
cétre Comisia pentru programe sl 3
: s S o Director
proiecte educative si director
. Completarea fiselor de evaluare ; ; .
13, P ¥ | noiembrie Educatoarele Fisele completate
agreate de MEN
Pavoazarea silii de grupa si a : ‘ . .
14. holului grupa s 5 decembrie Educatoarele Mediu educational adecvat
Stabilirea ofertei educationale in
15, cadrul Comisiei pentru 20 decembrie Comisia pentru curriculum Oferta educationald
curriculum
16. | Consultarea parintilor referitor la 15 januarie Educatoarele Chestionare completate de




Termen de

adeverintelor/atestatelor de

Nr. ! Indicatori de
ivi realizar ilita ;
ert. Activitatea realizare/de Responsabilitati rexlizare/doviada
predare
oferta educationala a unitatii parinti se predau Comisiei
(pe baza de chestionare) pentru curriculum
(Matean Andra)
Intocmirea si predarea
17. activitétilor optionale Comisiei 20 ianuarie Educatoarele Portofoliul comisiei
pentru Curriculum
Avizarea activitatilor optionale ; ;
s 3 ; ; Sk . Fisa de avizare a
18. de catre Comisia pentru 25 ianuarie Comisia pentru curriculum . ;
. optionalului
Curriculum
vizarea activitatilor optionale . .
A ek $ Py : ; Optionalul avizat de
19. de cétre inspectorul de 3 februarie Director ) .
S inspectorul de specialitate
specialitate
Intocmirea Raportului narativ la . ; .
20. B 12 februarie Educatoarele Caietul educatoarei
sfarsitul sem. |
Completarea fiselor de evaluare . .
21. 15 februarie Educatoarele Fisele completate
agreate de MEN
Pavoazarea salii de grupa si a : Educatoarele Mediu adecvat
22, o 8 martie :
holului Centre tematice
Rapoartele de evaluare
5 . . finala se predau in copie
Intocmirea si predarea rapoartelor < e . oo
23, = v 1 iulie Educatoarele Comisiei pentru
de evaluare finala a copiilor .
curriculum (Matean
Andra)
Fisele de evaluare
5 : g completate la rubrica
Inregistrarea la secretariatul .
R »autoevaluare” si
unitatii a fiselor de evaluare a - » : :
24. ; s 15 iunie-15 august Educatoarele inregistrate la secretariatul
cadrelor didactice i a rapoartelor LRI
de autoevaluare justificative !
Rapoartele de
autoevaluare justificative
i Ziua de vineri a
Intocmirea planificarii flecarei sdptamani . ;
e i : 3 Caietul educatoarei
saptdmanale si avizarea acesteia premergatoare Educatoarele :
25; . E & = g ; Procese verbale de avizare
pe bazd de proces verbal de catre | sdptamanii pentru Director =
S & a planificarilor
conducerea unititii care se intocmeste
planificarea
Procesele verbale de la Ziua de 28 a lunii
ivitagile din parteneriate i T
5. ac.tlv | © .d P IRIEE - e Educatoarele Procese verbele, informari
¥ informarile activitailor s-au desfasurat
extracurriculare activitagile
Participarea la sedinfele Lunar sau ori de Procese verbale de la
27. Ly A : ; Educatoarele .
Consiliului Profesoral cdte ori este nevoie sedinte
o . ; Director
Participarea la sedintele Lunar sau ori de ¢ - - Procese verbale de la
28. cre: o o v : 5 ; 2 Educatoarele membre in Consiliul ;
Consiliului de Administratie cate ori este nevoie - . sedinte
de Administratie
Stptamanal (zius Fisa individuala de
29. Participarea la Ziua Metodici praialiat &2 Educatoarele activitate metodica
de miercuri) 5
completata
Completarea Centralizatorului . !
o . g g Centralizatorul completat
30. activitatilor de consiliere a Saptamanal Educatoarele L o
s si semnat de parinti
périntilor
Participarea la sedintele Procese verbale
51 T Ak weding oo Lunar Educatoarele
comisiilor de lucru ale unititii Instrumente elaborate
Participarea la activitatea Procese verbale
32. Ul : Lunar Educatoarele ;
Comisiei Metodice uea Materiale prezentate
Participarea la cercul Pedagogic . ; -
33. P o Semestrial Educatoarele Adeverinte de participare
al educatoarelor
Predarea Responsabilului cu Adeverinte, atestate,
34, formarea a La nevoie/Anual Educatoarele acumularea de credite in

perioada de formare




Termen de

Indicatori de

Nr. 5 . —
Activitatea realizare/de Responsabilititi :
crt. realizare/dovada
predare
formare continua continud
; . ’ - Comunicare interna
35; Verificarea e-mail-ului personal Zilnic Educatoarele o g
eficientd
Semnarea condicii de prezenta (la o Condica de prezenta
36. P ta ( Zilnic Educatoarele ‘p .
semnata la zi

venire si la plecare)

Nerespectarea acestor termene §i activitagi se va reflecta in punctajul acordat la evaluarea anuala a educatoarei.




